INSTRUKCJA
DOTYCZACA PRZYGOTOWYWANIA TEKSTOW
DO ,,ZAPISEK HISTORYCZNYCH”

1) Materialy przeznaczone do druku w ,,Zapiskach Historycznych” prosimy dostarczac
w postaci elektronicznej (za pomocg poczty elektronicznej na adres tnt.zapiski@wp.pl), w pliku
tekstowym (.doc, .docx, .rtf).

Tekst powinien by¢ znormalizowany:

a) font Times New Roman: tekst gtbwny — rozmiar 12, przypisy — 10;

b) interlinia: tekst gtowny — 1,5, przypisy — 1;

c) akapity w tekscie gtbwnym — weiecie 1,25.

W uzasadnionych przypadkach redakcja przyjmie teksty przygotowane tradycyjnie, w
postaci znormalizowanego maszynopisu, zawierajacego 30 wierszy na stronie, 65—70 znakoéw
w wierszu (na stronie ok. 2000 znakow).

Po imieniu i nazwisku autora tekstu nalezy poda¢ w nawiasie nazwe¢ miasta, z ktorego
pochodzi, badz w ktérym jest zatrudniony (w przypadku artykuhu, artykuhu recenzyjnego oraz
tekstu Zrodtowego na stronie tytutowej z lewej strony u gory nad tytutem; w przypadku recenzji,
kroniki naukowej czy nekrologu — pod tekstem).

Nalezy dotaczy¢ krotka notke na temat autora, tj. imie¢, nazwisko, miejsce zatrudnienia,
e-mail do opublikowania w spisie autoréw czasopisma (np. Jan Kowalski, dr hab., prof. UMK,
Instytut Historii, j.kowalski@wp.pl) oraz koniecznie numer telefonu tylko do wiadomosci
Redakcji. Osobno nalezy dosta¢ (na adres Wydawcy) wydrukowang i podpisang Umowe z

Wydawcg (w 3 egz.). Nieprzestanie umowy uniemozliwia publikacj¢ nadestanych tekstow.

2) Objetos¢ przesytanych materiatow:

a) artykut — do 1,5 arkusza autorskiego (60 000 znakoéw ze spacjami);

b) artykul recenzyjny — do 1 arkusza autorskiego (40 000 znakow);

c) recenzja — do 0,5 arkusza autorskiego (20 000 znakoéw ze spacjami),

d) omoéwienie — do 10 000 znakow.

Do artykutow nalezy dolaczy¢ streszczenie w jezyku polskim o objetosci do 1000
znakow ze spacjami oraz wykaz do 10 stow kluczowych (r6znych od wyrazow zawartych w

tytule artykutu).



3) Materiat ilustracyjny:

Ilustracje dotaczane do tekstow powinny by¢ przestane w wersji graficznej (wskazany
jest format .jpg). W tekScie natomiast nalezy wskaza¢ dokladne miejsce zamieszczenia
ilustracji.

Przesytajac ilustracje do publikacji, nalezy poda¢ doktadny opis materialu
ilustracyjnego, ze wskazaniem na autora i pochodzenie ilustracji, oraz o$wiadczenie o
posiadaniu lub nieposiadaniu majatkowych praw autorskich do materiatu ilustracyjnego. W
przypadku nieposiadania majatkowych praw autorskich do materiatu ilustracyjnego nalezy
wskazan wiasciciela tych praw, w przypadku gdy prawa te wygasty, nalezy te informacje

zawrze¢ w o$wiadczeniu.

4) Na stronie tytutlowej recenzji nad tekstem nagtéwek nalezy poda¢ informacje wedtug
nastepujacego uktadu:
— imi¢ i nazwisko autora recenzowanej pracy (w przypadku pracy zbiorowej badz edycji
zrodtowej imiona 1 nazwiska redaktorow lub edytorow wystepuja po tytule pracy),
— petny tytul wedtug strony tytutowe;,
— liczba toméw lub czgsci w przypadku pracy wielotomowej (cyframi arabskimi badz
tacinskimi w zaleznosci od zapisu na stronie tytutowej dzieta),
— nazwa wydawnictwa,
— nazwa serii wydawniczej w nawiasie (jesli wystepuje) — prostym drukiem,
— miejsce i rok wydania,
— liczba stron,
— ISBN lub ISSN.

W przypadku publikacji obcojezycznych w nagldéwku recenzowanej pracy dane
bibliograficzne (miejsce wydania, tom, zeszyt, skroty odnoszace si¢ do autoréw badz

wydawcow jak: ed., bearb. von, hrsg. von) nalezy poda¢ w jezyku publikacji.

5) W tekscie glownym i przypisach cytowane fragmenty innych prac, dokumentéw badz
edycji zrodlowych nalezy zapisywac¢ krojem prostym, biorac calos¢ w cudzystow. Cytujemy
zrodta jedynie w jezyku oryginatu z zachowaniem takze oryginalnej pisowni w przypadku

stowianskich alfabetow cyrylickich (biatoruskiego, rosyjskiego, ukrainskiego).



6) W przypadku edycji zrodet nalezy poda¢ metodyke edycji, przy czym wskazane jest
stosowanie istniejacych instrukcji wydawania zrodet:
- Instrukcja wydawnicza dla Sredniowiecznych zrodet historycznych, Krakow 1925,

http://www.kpbc.ukw.edu.pl/dlibra/plain-content?id=51865;

- Instrukcja wydawnicza dla Zrédet historycznych od XVI do potowy XIX wieku, pod red. K.
Lepszego, Wroctaw 1953, http://mikmach.hg.pl/zrodla2/lepszy.html

- A. Wolff, Projekt instrukcji wydawniczej dla pisanych zrodet historycznych do potowy XVI
wieku, Studia Zrédtoznawcze, t. 1: 1957, s. 155-181, http://mikmach.hg.pl/zrodla2/wolff.html

- | lhnatowicz, Projekt instrukcji wydawniczej dla zZrédet historycznych XIX i poczgthu XX
wieku, Studia Zrédtoznawcze, t. 7: 1962, s. 99-123,
http://historia.uwb.edu.pl/pih/jasno/ihna.htm

- Johannes Schultze, Richtlinien fiir die dullere Textgestaltung bei Herausgabe von Quellen zur
neueren deutschen Geschichte, Blitter fiir deutsche Landesgeschichte, Bd. 98 (1962), S. 1-11,
http://www.mgh.de/bibliothek/opac/?wa72ci_url=/cqi-

bin/mgh/regsrchindex.pl?wert=richtlinien+fuer+die+aeussere+textgestaltung+bei+herausgabe

+von+quellen+zur+neueren+deutschen+geschichte&recnums=146165&index=1&db=0pac

- Empfehlungen zur Edition frithneuzeitlicher Texte, http://www.ahf-

muenchen.de/Arbeitskreise/empfehlungen.shtml

7) W tekscie 1 przypisach tytuty prac publikowanych badz skierowanych do druku
(monografii, prac zbiorowych, artykulow z czasopism, wydawnictw zrodtowych itp.) nalezy
odda¢ krojem pochylym. W przypadku prac w jezykach: bialoruskim, ruskim i1 ukrainskim
nalezy stosowac cyrylice. Natomiast prace niepublikowane bedace w obiegu naukowym nalezy

zapisac¢ krojem prostym.

8) Osoby wymieniane w teks$cie nalezy poda¢ z pelnym imieniem i nazwiskiem. Przy
podawaniu kolejnym razem tej samej osoby nalezy poda¢ inicjal imienia i nazwisko. W
przypisach przy pierwszym podawaniu osoby nalezy poda¢ w pelnym brzmieniu imig¢ i

nazwisko, przy kolejnym — inicjat imienia i nazwisko. Nazwiska nalezy odda¢ kapitalikami.

9) W tekscie i przypisach nalezy stosowaé og6lnie przyjete skroty: r. — rok, roku; w. —

wiek, wieku; takze: np., itd., m.in., etc.
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10) Daty w tekscie 1 przypisach w pelnym brzmieniu nalezy zapisa¢ cyfrowo, z
zastosowaniem cyfr rzymskich dla miesigcy, np. 4 XII 1610 r. Stownej nazwy miesi¢cy nalezy
uzywa¢ w przypadku, gdy nie jest podana data roczna, np. 6 sierpnia. Okreslenia ,,roku” i
,wieku” nalezy skraca¢ po liczbie, przed — nalezy zapisa¢ w pelnym brzmieniu, np. ,,w 1618
r.”, ,w XVIII w.”, ale: ,,w roku 1943, , . w wieku XX”. Nie nalezy uzywac cyfr dla okreslen
typu: ,,lata trzydzieste”, ,,pierwsza potowa XVI w.”, podobnie w przypadku numeracji wojen
lokalnych i §wiatowych (,,druga wojna poétnocna”, ,,pierwsza wojna swiatowa’’). Okreslenie np.

trzynastowiecznym nalezy odda¢ w pelnym brzmieniu.

11) Przypisy:

Opis bibliograficzny: imi¢ w pelnym brzmieniu, nazwisko autora, tytut monografii i
kursywa, (autor przektadu), miejsce i rok wydania, strona lub zakres stron.

Tytuty monografii cytowanych po raz pierwszy podawane sag w pelnym brzmieniu, wraz
z miejscem i rokiem wydania. Przy ponownym cytowaniu jedynej pracy danego autora nalezy
uzy¢ skrétu ,,op.cit.”, przy wigcej niz jednej pracy jednego autora tworzymy zwigzly i logiczny
incipit, nie zaopatrujac go w wielokropek. Cytujac dzieto z poprzedniego przypisu, nalezy uzy¢
,,Ibid.”. Gdy bezposrednio po dziele danego autora cytowane jest kolejne jego dzieto, zamiast
nazwiska autora nalezy zapisa¢: idem, eadem, iidem/eidem etc.

Identyczne zasady powtornego cytowania nalezy stosowac przy artykutach z czasopism,
prac zbiorowych, w wydawnictwach zrodtowych itp.

W  przypadku cytowania po raz pierwszy publikacji obcojezycznych dane
bibliograficzne (miejsce wydania, tom, zeszyt itp.) nalezy podac¢ w jezyku publikacji.

a) Cytujac tom zbiorowy lub wydawnictwo zrodlowe, nalezy poda¢ nazwisko redaktora
lub wydawcy w mianowniku, poprzedzone stosownym skrotem: ,,red.”, ,,wyd.”, ,,opr.” itp.

b) Cytujac artykul w czasopi$mie, po nazwisku autora i pelnym tytule, nalezy umiesci¢
po przecinku nazwe czasopisma bez cudzystowu, nastgpnie numer tomu (skrét ,.t.””) lub
rocznika (skrot ,,R.”) po dwukropku rok wydania, nastepnie po przecinku numer zeszytu (W
zalezno$ci od czasopisma skrét ,,nr” lub ,,z.”) oraz zakres stron. W przypadku czasopisma
zagranicznego stosujemy zapis oryginalny (Bd., Jg., vol.). Jesli czasopismo nie ma tomu lub
rocznika (a ukazuje si¢ wigcej niz jeden numer/zeszyt w danym roku), wowczas W pierwszej
kolejnosci nalezy zapisa¢ rok, nastepnie po przecinku numer lub zeszyt. W przypadku, gdy
czasopismo nie stosuje okreslen typu ,,z.” czy ,,nr”’, mozna stosowaé zapis ,,[nr]”, ,,[z.]”, W

przypadku czasopism zagranicznych ,,[no.]”.



¢) Cytujac artykul w pracy zbiorowej, miedzy tytutem artykutu i tomu nalezy umiescic¢
po przecinku [in:].

d) Tytuly czesciej cytowanych edycji zroédtowych, ewentualnie czasopism i
wydawnictw zbiorowych, a takze nazwy instytucji, takich jak archiwa czy biblioteki, po raz
pierwszy nalezy zapisa¢ w pelnym brzmieniu, podajac w nawiasie dalej cytowany skrot (,,dalej
cyt. ...”), np.: ,,Archiwum Panstwowe w Toruniu (dalej cyt. APT)”.

e) Przy cytowaniu archiwaliow nalezy podawac: oryginalng nazwe archiwum w jezyku
i alfabecie, w ktorym jest ona oficjalnie sformutowana, oraz miejscowos¢, w ktérym archiwum
si¢ znajduje, nazwe zespolu, sygnature, zakres kart lub stron. Przy stosowaniu skrétow nazw
archiwow lub zespoldw nalezy uzywac tych, ktére sa w powszechnym uzyciu lub sg zalecane
przez dang instytucje.

f) Powotujac si¢ na publikacje internetowa, nalezy podaé: imi¢ i1 (kapitalikami)

nazwisko autora, tytul kursywa, adres strony, date dostepu w Internecie.

12) Redakcja zastrzega sobie prawo wstepnej weryfikacji tekstow, po ktorej zostaja

one przekazywane do recenzji zewnetrznej.

13) Wszystkie teksty publikowane na tamach ,,Zapisek Historycznych” sg poddawane
adiustacji i korektom, po czym przekazywane do korekty autorskiej. Autorzy zobowigzuja si¢

do niezwlocznego jej wykonania (nie dtuzej niz 7 dni).

14) Po opublikowaniu tekstu autor otrzymuje egzemplarz autorski ,,Zapisek

Historycznych” oraz nadbitki w wersji .pdf.



